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業務内容

■社会保険労務士

�社会保険（健康保険、厚生年金）に関する事務手続
�労働保険（雇用保険、労災保険）に関する事務手続
�厚生年金基金に関する事務手続
�年金の裁定請求その他手続に関する事務
�各種助成金制度、給付金制度の申請事務代行
�就業規則、賃金規程、退職金規程、旅費規程、安全・衛生等に関する諸規定、寄宿舎規程、その他人事労
務に関する諸規定の作成、変更

�給与計算業務
�人事・労務管理に関する相談、企画、アドバイス
�小規模企業共済制度に関する事務手続

■行政書士

�建設業者認可申請、更新、変更届、経営審査、県及び市町村の指名願に関する業務代行
�産業廃棄物の収集運搬許可申請に関する業務代行

■労働保険事務組合湖南振興会

�労働保険事務に関する一切の事務処理
�建設業一人親方組合の労災保険事務に関する一切の事務処理
�運輸業一人親方組合の労災保険事務に関する一切の事務処理
�中小企業退職金共済に関する一切の事務処理
�労働災害共済に関する一切の事務処理

（労働保険事務組合湖南振興会）－関連団体
�湖南振興会 建設業一人親方組合
�湖南振興会 運輸業一人親方組合
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